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1. Nguoi cé lién quan phai nghién citu va thuc hién ding cdc ndi dung ciia quy trinh nay.
2. Noi dung trong quy trinh nay cé hiéu luc thi hanh nhu sw chi dao cia Hiéu trudng.

3. Méi don vi dwoc cung cdp 01 ban file dién ti. Cdc don vi khi ¢é nhu cdu bé sung thém
tai liéu, dé nghi lién hé véi Ban bao dam chat luong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuc tién.

Cdn bé lién quan dicoc cung cdp file mém trén mang néi bo dé chia sé thong tin khi can.

Ngay | Noidung | 0| Muc| Phéduyét Ngay hiéu lwe

TT| staadi| thay déi
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1. Muc dich
Pua ra cach thac kiém soat va quan 1y cac loai Tai san (bao gdm ca tai san c6 dinh
(TSCB) va cong cu dung cu, may moc thiét bj thudc hé théng tai san cia Truong Dai
hoc Tai chinh — Marketing nhim dam bao cac loai tai san dugc quan ly chat chg, hiéu
qua, khoa hoc va ding véi quy dinh cia Nha nude.
2. Pham vi ap dung, trach nhiém
2.1. Pham vi ap dung
Quy trinh nay ap dung trong linh vuc quén ly, kiém ké va thanh 1y cac loai Tai sén
(bao gdm c4 tai san ¢b dinh (TSCP) va cong cu dung cu, may moc thiét bi trong Truong
Pai hoc Tai chinh — Marketing.
2.2. Trach nhiém
Céc don vi, ca nhan duge giao quéﬁ ly, str dung tai san ctia Truong Pai hoc Tai
chinh - Marketing.
1. Tailiéu tham khao
Luét quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;
Quyét dinh 6 50/2017/QD-TTg ngay 3 1/12/2017 ctia Thu tuéng Chinh pht
Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc sit dung may moc, thict bi;

Quyét dinh s6 484/QD-PHTCM, ngay 06/03/2023 vé viéc ban hanh Quy dinh vé
Quy ché quan ly tai san cdng tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing.

4. Khai niém va chir viét tit
4.1. Thuat ngir: Khong.
4.2. Pinh nghia: Khong.
4.3. Cac tir vidt tit:
P.QLTSCNTT: Quan ly tai san va Céng nghé thong tin
CCDC: Cong cu dung cu
MMTB: May méc thiét bi
TSCD : Tai san cb dinh (c6 gia tri tir 30 triéu déng trd 1én)
TS: Tai san (bao gbm ca tai san ¢ dinh (TSCD) va cong cu dung cu, may moc
thiét bi..)
BB: Bién ban
BGH: Ban Giam hiéu
DV: Don vi (cac Phong, Khoa, Ban, Vién, Trung tdm,... thugc va truc thudc

Truong)
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P.TCKT: Phong Tai chinh - Ké toan
P.DTMS: Phong PAu tu va Mua sdm
TP: Trudng phong

BM: Biéu miu

QT: Quy trinh

5. Quy trinh kiém ké tai san

5.1. Lwu dd

Pon vi thue . i B .
Budée Lwru d6 thwe hién Biéu mau /Ho so
hién

1 | P.QLTSCNTT, Thanh I3p Hoi dong £

P.TCKT Kidm ka Quyét dinh

Y

P.QLTSCNTT, , . X
2 P.TCKT X3y dung ké hoach kiém ké 14— K& hoach
3 |BGH Phé duyét

D3 duyét

Hoi ddng kidm _ BM/P.QLTSCNTT/03/

* Thue hién kiém ke o1
I3 ‘ e Y e R a Bao cao

5 P.QLTSCNTT, Béo cdo két qua kiem ké

P.TCKT
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5.2 Mé ta ndi dung chi tiét

Don vi . £
Buée Noi dung chiu trach T.hm Kef Biéu miu
i gian qua
nhiém
Thang 12 hing nim,
P.QLTSCNTT phoi hgp Thanh
v6i P.TCKT tham muu dé | PQLTSCNT, | 03 | lap Hoi £ 4
1| xudt BGH phé duyét quyét | P.TCKT ngly | dong | Qetdimh
dinh thanh 1ap Hoi dong kiém ké
kiém ké TS.
P.QLTSCNTT phoi hop
v6i P.TCKT xdy dung ké Ké
2 | hoach kiém ke trinh Cha | RSN 0 | hoach | Ké hoach
tich Hoi ddng kiém ké phé | - NELY | kidm ke
duyét.
Thoéng
Hoi ddng kiém ké giao b.a,O
- . ; nhiém
nhiém vu cho cac thanh | (.. .x
i e o .. | Ho1 dong 01 vu cu
3 vién chuyén trach thuc hién | .z . 3 i s
= o nak A oae o | kKiem ké ngay | thécua
cong tac kiém ké tai san, x-
dbi chiéu tai san ot
' thanh
vién
Céac thanh vién chuyén .2
p in . a i Trién
trach thuc hi€én cong tac Hoi ddn 15 Khai
4 | kidm ke, 1am bdo cdo ve két | | 3 o8 : Xhal | g /P.QLTSCNTT/03/01
Y N B kieém ké ngay | kiém ké
qua kiém ké trinh Ho1 dong TS
kiém ké.
Cubi ky kiém ké
P.QLTSCNTT va P.TCKT
phoi hop lap béao cao thuc Bio céo
5 hién kiém ké, bdo cao tinh | P.QLTSCNT, 03 TS han Bao céao
hinh quan 1y, st dung tai | P.TCKT ngay | o &

san cong va thuc hién cong
khai tai san cong theo quy
dinh

CETT7
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6. Biéu mau

Ma hoa Thoi
TT Noi dung biéu mau Noi luu gian
Iru
Bién ban vé& viéc . ) P.QLTSCNTT -
1 Kidm ké TS BM/P.QLTSCNTT/03/01 P TCKT 5 ndm
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